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Prot. 1639        Vallo, 12 settembre 2017 
 

Ai genitori 
Ai docenti 
Ai Responsabili di plesso 
Al sito web 
 

e, p. c. Al DSGA 
Al personale ATA 
All’Albo 

OGGETTO: Comunicazioni avvio a. s. 2017/2018 
 
 
 
 
 
 
 
 
a seguito di numerosi quesiti pervenuti, ritengo opportuno richiamare qui sia alcune 
disposizioni per il regolare avvio dell’a. s. sia alcune norme comportamentali, peraltro già in 
passato oggetto di attenzione nonché contemplate da precise disposizioni di legge o pattizie, 
ovvero espressamente previste dai regolamenti interni. 
Alla presente circolare, sugli stessi temi, seguiranno ulteriori comunicazioni e avvisi. 
 
ORARIO PROVVISORIO 
Nei giorni di giovedì 14, venerdì 15 e sabato 16 la Scuola Primaria (classi seconde, terze, 
quarte e quinte) funzionerà dalle ore 8,30 alle ore 13,00; le sole classi prime usciranno alle 
12,30. 
La Scuola dell’Infanzia funzionerà a partire dalle ore 8,00 fino alle ore 12,30. 
 
SERVIZIO MENSA 
Il servizio sarà attivo da lunedì 18 settembre p.v.. 
Nella Scuola dell’Infanzia la refezione sarà servita alle ore 12,30. 
Nella Scuola Primaria la refezione sarà erogata: 
a) per le classi a Tempo Pieno alle ore 12,30; 
b) per le classi a Tempo Normale, solo nel giorno stabilito, alle ore 13,30. 
I Sigg. Genitori avranno cura di munirsi degli appositi ticket presso il competente ufficio 
comunale e di far presente per iscritto eventuali allergie e/o intolleranze alimentari. 
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ORARIO DEFINITIVO 
Con l’attivazione del servizio mensa, da lunedì 18 settembre, l’orario della Scuola Primaria 
sarà, come negli scorsi anni: 

a) per il Tempo Pieno (40 ore) dalle ore 8,30 alle ore 16,30 per cinque giorni a settimana 
dal lunedì al venerdì; 

b) per il Tempo Normale (27 ore) dalle ore 8,30 alle ore 13,30 per quattro giorni a 
settimana e dalle 8,30 alle ore 16,30 per un giorno a settimana (il lunedì per le classi 
prime, il martedì per le classi seconde, il mercoledì per le classi terze, il giovedì per le 
classi quarte e il venerdì per le classi quinte). 

L’orario della Scuola dell’Infanzia resta fissato dalle ore 8,00 alle ore 16,00 per cinque giorni 
a settimana (dal lunedì al venerdì). 
 
FUNZIONAMENTO PLESSI 
Come già reso noto, il plesso scolastico della Scuola dell’Infanzia ubicato alla frazione 
Massa non è attualmente agibile. Pertanto, come concordato con il Comune di Vallo e 
deliberato in Consiglio di Istituto, è stato disposto il trasferimento della sezione H (15 alunni 
con frequenza inizialmente prevista a Massa) al plesso Luinetti di via Nicolanti. 
 
PUNTUALITÀ 
E’ preciso dovere dei Docenti accogliere gli studenti in classe cinque minuti prima 
dell’inizio delle lezioni e congedarli solo dopo il suono finale della campanella, 
accompagnandone il regolare deflusso fino all’uscita dai locali scolastici, ivi provvedendo 
alla riconsegna dei minori ai genitori o loro delegati. 
 
RICONSEGNA DELL’ALUNNO AI GENITORI 
Com’è noto, le vigenti norme non consentono in alcun modo che l’alunno minore possa 
rientrare a casa da solo al termine delle lezioni. I Sigg. Genitori, pertanto, sono invitati a 
trovarsi puntuali all’uscita e a compilare e presentare negli uffici di segreteria il modulo 
apposito di delega al ritiro del proprio figlio, disponibile sul sito web istituzionale. 
Delega apposita andrà conferita all’autista dello scuolabus nel caso si intenda servirsi del 
servizio trasporti (che resta in capo al Comune). 
 
COMUNICAZIONE 
Circolari, avvisi, convocazioni et similia saranno rinvenibili sul sito web 
www.circolodidatticovallodellalucania.gov.it della scuola che, a norma di legge, sostituisce 
l’albo cartaceo e assorbe tutte le altre forme di comunicazione. Tutto il personale, pertanto, si 
terrà aggiornato costantemente sul sito web della scuola dove sono stati già pubblicati gli 
elenchi delle classi prime e dell’Infanzia. 
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AVVICENDAMENTO 
Al termine dell’ora di lezione, quando non è in servizio altrove, il docente è tenuto a 
sorvegliare la classe fino all’arrivo del docente che gli subentra; invece, se impegnato 
altrove, lascerà speditamente la classe, affidandone, ove possibile, la sorveglianza al 
collaboratore scolastico. 
 
INTEGRITÀ DELLA CLASSE 
Di norma nessuna classe potrà essere smembrata, p. e. parte in laboratorio e parte in 
aula/palestra, né affidata al docente di sostegno, che rimane contitolare della classe tutta. 
Soltanto nel caso di impossibilità di sostituzione di un docente assente la classe scoperta 
potrà, o meglio, dovrà essere distribuita, a cura del responsabile di plesso, tra le altre classi 
per assicurare in primo luogo la sicurezza degli alunni, anche a scapito della didattica. 
 
FUMO 
Si ribadisce l’assoluto divieto di fumo all’interno dell’edificio scolastico (L. 11/11/75 n. 584 
e s.m.i.). Il divieto di fumo riguarda anche le sigarette elettroniche ed è esteso alle aree 
all’aperto, ad esempio i cortili, di pertinenza dell’istituto. I responsabili incaricati vigileranno 
sulla sua applicazione eleveranno contravvenzioni secondo le norme vigenti. 
 
CELLULARE 
È altresì vietato l’utilizzo del telefono cellulare sia da parte degli alunni che da parte dei 
docenti; per le urgenze sarà possibile servirsi della linea telefonica fissa degli uffici 
amministrativi. 
 
ALIMENTI 
All’interno degli edifici scolastici non è consentito il consumo di bevande ed alimenti non 
conformi alle disposizioni sanitarie e/o non imbustati in confezioni sigillate ed integre. 
Nessun alimento può essere consumato senza l’autorizzazione del personale, neanche 
nell’intervallo. Si sconsiglia vivamente di consentire lo scambio di merende. 
 
USCITA DALL’AULA 
I Docenti autorizzeranno gli alunni a uscire dall’aula a turno, esclusivamente uno per volta, 
solo in caso di effettiva necessità e, di norma, non alla prima ora né in quella 
immediatamente successiva all’intervallo; in caso di indugio nel rientro, essi dovranno 
avvertire i collaboratori scolastici. Non sono consentiti assembramenti di alunni, e/o 
docenti/personale nei corridoi durante le ore di normale lezione. 
I Collaboratori Scolastici sono tenuti a esercitare un costante controllo sulle aree comuni e a 
riferire al DS eventuali situazioni problematiche. 
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TENUTA DEGLI AMBIENTI 
Nel perseguire gli obiettivi educativi propri della comunità scolastica, i docenti avranno cura 
di far lasciare gli ambienti frequentati (in particolare le aule) nelle medesime condizioni di 
pulizia e di decoro nelle quali desiderano trovarli (e li trovano) ogni mattina. Sarà cura del 
docente dell’ultima ora far ripristinare l’ordine e far rimuovere eventuali rifiuti lasciati in 
terra. Il Collaboratore Scolastico preposto ha l’obbligo di segnalare in Presidenza casi di 
incuria. 
 
VIGILANZA SULLE ASSENZE 
I docenti sono tenuti a vigilare sulla regolarità della frequenza alle lezioni, configurandosi 
come una grave omissione la mancata comunicazione di assenze continuate al Dirigente che, 
per legge, è tenuto ad informare gli Enti preposti dei casi di presunta evasione scolastica. 
 
USCITE ANTICIPATE/INGRESSI RITARDATI 
Nessuna uscita anticipata e nessun ingresso ritardato, rispetto al previsto orario, può essere 
disposto se non in presenza fisica dei genitori richiedenti. Eventuali situazioni particolari 
saranno autorizzate su istanza dei genitori anche in maniera permanente. 
 
AFFISSIONI 
Nelle more della redazione di un nuovo DVR, atteso il perfezionamento in corso del SPP con 
le nomine del RSPP e del Medico Competente, si prega il personale tutto di astenersi 
dall’affiggere materiali cartacei alle pareti e dall’ingombrare i corridoi con materiale vario. 
 
ACCESSO ALLE AULE 
L’accesso alle aule è consentito unicamente a docenti, discenti e personale educativo. 
Quando non debbano recarsi presso gli Uffici Amministrativi, i genitori sono pertanto 
vivamente pregati di attendere all’esterno i propri figli. Esclusivamente per i primi tre giorni 
di lezione (da giovedì 14 a sabato 16 settembre 2017) ed esclusivamente per le classi prime 
della Scuola Primaria e per la Scuola dell’Infanzia, i genitori sono fin d’ora autorizzati ad 
accompagnare i propri figli in aula, anche al fine di fare la conoscenza con le insegnanti. I 
collaboratori scolastici sono espressamente tenuti a far osservare tale disposizione. 
 
SUPPLENZE 
La sostituzione di un docente assente avviene in ossequio a prescrizioni di legge che non 
possono in alcun modo essere disattese dal DS; si procede sotto la sua diretta responsabilità 
civile, amministrativa e disciplinare, e con l’accertamento del danno erariale eventualmente 
cagionato. 
Le norme vigenti sono quelle richiamate dalle note MIUR che sanciscono, tra l’altro, 
l’impossibilità di nominare un supplente per il primo giorno di assenza del titolare nonché 
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l’obbligo di provvedere a supplire i primi 10 giorni di vacanza con l’Organico 
dell’Autonomia (cd Organico di Potenziamento). 
 
RICEVIMENTO DS 
Per il buon andamento dell’ufficio, nel rispetto del lavoro di tutti, salvo i casi di comprovata 
urgenza nonché gli appuntamenti programmati, il DS riceve nei giorni di lunedì, martedì e 
mercoledì alle ore 13,00. 
 
Confidando nella collaborazione leale e fattiva di tutti, a tutti rinnovo il mio augurio di un 
buon anno scolastico e rimango a disposizione per eventuali chiarimenti. 
 
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         PROF. NICOLA IAVARONE 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell'art.3, C.2 
D.lgs n. 39/1993 

 
 

 




