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Circolare n.2319/B16         Vallo, 28 novembre 2017 
 

Al Personale Docente 
Al Personale A.T.A.  

Al DSGA 
 

Oggetto:  Simulazione della prova di evacuazione – 29/11/2017 
 
Si comunica che il giorno 29 Novembre 2017 alle ore 11:00 si svolgerà la “PROVA DI EVACUAZIONE” 
d’Istituto prevista dalle normative della sicurezza. La prova è da intendersi parte fondamentale del processo 
formativo di educazione alla sicurezza previsto a favore degli studenti e del personale di tutto l’Istituto. Si 
raccomanda pertanto ai docenti di ricordare agli alunni le norme di comportamento da tenere in caso di 
emergenza/evacuazione e di verificare che nella propria aula sia disponibile il modulo di evacuazione. Tutte 
le persone presenti all’interno della scuola dovranno partecipare alla prova.  
PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE E ALUNNI DI CIASCUN PLESSO. 
 Al segnale di evacuazione, dato mediante allarme sonoro, dovranno seguire le seguenti procedure: 
 mantenere la calma; 
 interrompere qualsiasi attività; 
 lasciare tutti gli oggetti personali; 
 non tornare indietro per nessun motivo; 
 non utilizzare l’ascensore; 
 ricordarsi di non spingere, non gridare, non correre; 
 seguire le vie di fuga; 
 gli alunni dovranno muoversi in fila indiana; 
 gli alunni con il docente si dovranno recare nel punto stabilito all’esterno denominato “PUNTO DI 

SICUREZZA O PUNTO DI RACCOLTA “; 
 nell’accedere ai corridoi mantenere la parte destra, nello scendere le scale è opportuno mantenersi dalla 

parte del muro; 
 il docente con l’elenco degli alunni aggiornato, accompagnerà costoro verso il percorso di uscita 

assegnato alla classe (vedi planimetria affissa sulla porta della classe) curando che gli studenti si 
mantengano compatti, in fila indiana, intervenendo laddove si determino situazioni critiche o di panico; 

 il docente appena raggiunto il punto di sicurezza esterno dovrà effettuare l’appello e compilare il modulo 
di evacuazione (sul quale annoterà anche il tempo impiegato per la simulazione) che dovrà essere 
consegnato al responsabile della prova di evacuazione (Ins. Luisa Maiese per la sede centrale; Ins. Maria 
Teresa Chirico per la Scuola dell’Infanzia “Gianni Rodari”; Ins. Paola Palladino per la Scuola 
dell’Infanzia “Maria Cristina Luinetti”; 

 gli alunni diversamente abili saranno presi in carico e accompagnati nelle operazioni di sgombero dal 
docente di sostegno, ove presente; in mancanza di questi, dall’ educatore; infine, in mancanza anche di 
quest’ ultimo dal docente di classe; 

  gli alunni non presenti in aula (bagno ecc…) dovranno al segnale di evacuazione avviarsi all’uscita più 
vicina possibilmente unendosi ad un altro gruppo qualsiasi; il docente che lo individua dovrà segnalare 
tempestivamente la presenza dell’ alunno al Coordinatore dell’ emergenza. 

http://www.circolodidatticovallodellalucania.gov.it/


Al termine della prova le classi e tutto il personale ritorneranno rispettivamente nelle proprie aule e nei 
propri uffici ordinatamente e in silenzio.  
Si invitano i responsabili della prova di evacuazione per ciascun plesso a prendere accordi stringenti con il 
personale incaricato di suonare l’allarme. 
COLLABORATORI SCOLASTICI  
Al segnale di evacuazione, dato mediante allarme sonoro, dovranno seguire le seguenti procedure: 
 spalancare le porte delle uscite di sicurezza, anche se dotate di maniglione antipanico; 
 staccare i dispositivi degli impianti di distribuzione del gas, gasolio, energia elettrica; 
 effettuare il controllo completo di evacuazione dei piani. 

 
INDICAZIONI GENERALI TRATTE DAL PIANO DI 

EMERGENZA PARTICOLAREGGIATO 
 
MODALITÀ DI DIFFUSIONE DELL’ALLARME 
Sarà diffuso per mezzo di un suono convenuto della sirena di allarme. 
N.B. In caso di eventuale inefficienza delle dotazioni, il segnale verrà comunicato a voce aula per aula: 
pronunciando chiaramente la seguente frase: “Attenzione, emergenza! Evacuare immediatamente i locali; 
mantenere la calma.” 

INCARICHI SPP a.s. 2017-18 

ASPP per la sede centrale – Scuola Primaria “Aldo 
Moro” 

Luisa Maiese 

ASPP Scuola dell’Infanzia “Gianni Rodari” Maria Teresa Chirico 

ASPP Scuola dell’Infanzia “Maria Cristina Luinetti” Paola Palladino 

Addetti al Primo Soccorso per la sede centrale-Scuola 
Primaria 
“Aldo Moro” 

Inss. Luisa Maiese, Sandra Noviello, Graciela Tambasco, 
Anella Morrone e Sigg. Guzzo Antonio, Rosaria Tavarone e 
Luigina Sapio  

Addetti al Primo Soccorso per la Scuola dell’Infanzia  
“Gianni Rodari” 

Inss.  Maria Teresa Chirico, Fulvia Fortino e Sigg. Angela 
Marotta e Patrizia Palladino 

Addetti al Primo Soccorso per la Scuola dell’Infanzia 
“Maria Cristina Luinetti” 

Inss. Paola Palladino, Teresa Monaco e Sigg. Francesca 
Musto e Giuseppina Carro 

Addetti antiincendio, evacuazione e controllo del 
divieto di fumo 
per la sede centrale – Scuola Primaria “Aldo Moro” 

Inss. Filomena Forte, Claudia Luongo, Anella Morrone, 
Sandra Noviello, Ursula Gaudio, Graciela Tambasco e Sigg. 
Guzzo Antonio, Rosaria Tavarone, Concetta Correale, 
Guzzo Nicola e Luigina Sapio 

Addetti antiincendio, evacuazione e controllo del 
divieto di fumo 
per la Scuola dell’ Infanzia  “Gianni Rodari” 

Inss. Rosella Guida, Maria Teresa Chirico, Sonia Liguori e  
Sigg. Angela Marotta e Patrizia Palladino  

Addetti antiincendio, evacuazione e controllo del 
divieto di fumo 
per la Scuola dell’ Infanzia  “Maria Cristina Luinetti” 

Inss. Paola Palladino, Teresa Monaco, Rossella Lombardo e  
Sigg. Francesca Musto e Giuseppina Carro 

 
PERCORSI DI EVACUAZIONE Relativi al plesso di scuola primaria 
Piano terra: 1α C – 1 α D Alunni presenti – Uffici di Segreteria – Ufficio di Presidenza – 
 
USCITA: porta antipanico adiacente Uffici di Segreteria 
PUNTO DI RITROVO: AREA DI RACCOLTA N. 4 (cortile retrostante Uffici di Segreteria) 

 



Piano terra: Aula Magna – 4α C – 1α A – 1α B – 3α B Alunni presenti          
 

USCITA: porta antipanico ingresso principale 
PUNTO DI RITROVO: AREA DI RACCOLTA N. 1 (cortile Scuola Primaria) 

 
Piano terra: Laboratorio linguistico – Laboratorio musicale – Laboratorio informatico 
 

USCITA: porta antipanico scala di emergenza 
PUNTO DI RITROVO: AREA DI RACCOLTA N. 2 (cortile retrostante la palestra) 
 

Piano terra:  Sala mensa- Cucina 
 
USCITA: Porte antipanico  
PUNTO DI  RITROVO:  AREA DI RACCOLTA N. 3 (cortile retrostante la Scuola Primaria) 
 

Primo piano: 
3α C – 3α D – 2α D  – 2α C 

USCITA: scala interna 
PUNTO DI RITROVO: AREA DI RACCOLTA N. 1 (cortile Scuola Primaria) 

4α B – 2α A – 2α B 
USCITA: scala di emergenza 
PUNTO DI RITROVO: AREA DI RACCOLTA N. 2 (cortile retrostante la palestra) 
 

Secondo  piano : 
5α D – 5α C – 5α A – 5α B 

USCITA: scala interna 
PUNTO DI RITROVO: AREA DI RACCOLTA N. 1 (cortile Scuola Primaria) 

4α D – 4α A – 3α A Alunni presenti 
USCITA: scala di emergenza 
PUNTO DI RITROVO: AREA DI RACCOLTA N. 2 (cortile retrostante la palestra) 

 
N.B.: Nel caso l’emergenza si verificasse mentre gli alunni sono in GIARDINO o in PALESTRA, si 

raggiunge direttamente il punto di raccolta più vicino. 

Si precisa che è da considerarsi come “preposto alla sicurezza” ogni lavoratore che svolga un compito 

operativo di controllo e coordinamento. 

A tal proposito si ricorda che i compiti generali di un preposto appositamente nominato possono essere 
riassunti come segue: 

 vigilare affinchè le disposizioni della scuola in materia di salute e sicurezza sul lavoro vengano rispettate; in 
caso di inadempienza occorre informare il Dirigente Scolastico; 

 in situazioni di emergenza deve coordinare gli insegnati e gli studenti, affinché abbandonino le 
pertinenze scolastiche o si allontanino immediatamente dalle zone pericolose; 

 segnalare al Dirigente Scolastico e al Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione ogni 
situazione di pericolo di cui venga a conoscenza, sulla base della formazione ricevuta; 

 frequentare i corsi di aggiornamento e formazione previsti dalla legge vigente. 

 
Al termine della prova, i responsabili di plesso, il RLS, il DSGA, le collaboratrici del DS, il DS 
e il RSPP sono convocati in riunione negli uffici di presidenza alle ore 12,00 per valutare gli 
esiti. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Nicola Iavarone 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell'art.3, C.2 D. Lgs 39/1993 




